湖北文理学院理工学院借车申请单

	借车单位
	
	借车日期
	
	借车人签字
	

	借车事由
	

	行驶路线及时间
	
	乘车人数
	

	部门负责人签字
	
	出车前公里数
	

	分管校领导签字
	
	返程后公里数
	

	院长签字
	
	驾驶员签字
	

	备注：
	部门公务用车需填写申请单，市区需经分管院领导审核，且提前一天报办公室；市区外需经院长审核，且提前三天报办公室，由办公室统筹安排。


